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คำร้องขอคัดสำเนาเอกสาร
เขียนที่ งานการเจ้าหน้าที่
สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลท่านา
	วันที่..................เดือน....................................พ.ศ............
เรื่อง	ขอคัดสำเนาเอกสาร
เรียน	หัวหน้างานการเจ้าหน้าที่
		ข้าพเจ้า..........................................................................ตำแหน่ง....................................................
สังกัด (สำนัก/กอง).................................................................................หมายเลขโทรศัพท์.....................................
มีความประสงค์ขอคัดสำเนาเอกสาร ดังนี้
· 	บัตรประวัติพนักงานจ้าง
· 	สัญญาจ้าง
· 	คำสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน / ค่าจ้าง / ค่าตอบแทน
· 	คำสั่งจ้างและแต่งตั้ง
· อื่นๆ.............................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
	เหตุผล / ใช้สำหรับ ......................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ............................................................ผู้ยื่นคำร้อง
(...............................................................)   
     ตำแหน่ง........................................................................  

เรียน  ปลัดเทศบาลตำบลท่านา		เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลท่านา		คำสั่ง นายกเทศมนตรีตำบลท่านา
        -เพื่อโปรดพิจารณา			        -เพื่อโปรดพิจารณา			...........................................................
............................................................		...........................................................		...........................................................
…………………………………………………….		...........................................................		...........................................................
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  ตำแหน่ง (ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น)		         ปลัดเทศบาลตำบลท่านา                           นายกเทศมนตรีตำบลท่านา
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